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Navodila za uporabo urejevanika vsebin ads

Urejevalnik vsebin se do objave nahaja na splethem naslovu
http:/ /t-fs-uni-lj.arctur.net/ads (ui: test; g:test)

Po objavi bo urejevalnik vsebin na spletnem naslovu
http://www.fs.uni-lj.si/ads

Pokaze se vstopni obrazec.
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Vstop v sistem ;N;DS S

V ustrezni okenci vpiSete svoje uporabnisko ime in geslo. M —

Vpis potrdite s klikom na gumb Poirdi oziroma s tipko i =

enter.

Pri vnosu uporabniSkega imena in gesla bodite pazljivi na

velike in male ¢rke. Vedno uporabljajte samo male crke.

Vsebinsko urednistvo DS =8 e S e

wsrmnE UREIEVALIIN 1iecwmits s azs

Ko se prijavite z ustreznim uporabniSkim imenom in
geslom, vas sistem pelje do kazala urejevalnika vsebin.

Na levi strani urejevalnika se nahaja seznam vsebin, ki so
kot menujske izbire prisotne na spletni strani.

V vrhnjem sklopu pa se nahajajo moduli, ki nam
omogocajo izbiro jezika, modula in zbirke.

S klikom na izbiro Zzhod zapustite uredniSko spletno stran.
Ob ponovnem dostopu na stran bo sistem od vas spet
zahteval identifikacijo z uporabniskim imenom in geslom.

VSEBINE

uuuuuuu

V levem sklopu 'vsebine' se vam prikaze seznam vseh
vsebin spletisca. L oo

Vsebine tega sklopa urejate tako, da kliknete na vsebino, ki
jo Zelite urejati ali vnesti. Najprej vam sistem prikaze
vsebino (Ce je ze vnesena), drugace pa kliknite na »uredi« i
in prikaze se vam vnosni obrazec za vsebino. !

Vsebino lahko enostavno vtipkate v obrazec, mozno pa jo je
tudi kar kopirati iz MS Word-a z ukazom kopiraj/prilepi.
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Pri tem morate biti pazljivi ker kopirana vsebina izgubi vse rips T [ [ T we
oblikovne znadilnosti. (krepko, pod¢rtano, posevno..), zato so == s e s
vam na levi strani vnosnega obrazca na voljo hitri gumbi, ki
vam omogocajo urejevanje in oblikovanje vnesene vsebine,
poleg tega pa lahko s pomocjo hitrih gumbov vsebini dodajate
spletne povezave, priponke ali slike.

T RERESI L TL )
E|&]| wla] L8]]

Opis hitrih gumbov je podan v nadaljevanju.

Modul splo$na obvestila, diplome UNI in VSS, Presernove nagrade

Ob kliku na izbiro se vam odpre seznam naslovov ze S e
objavljenih sklopov. Ze vnesene vsebine lahko tudi .. i T
urejate preko seznama s klikom na »ogled«.

S klikom na »vnos« lahko nove vsebine vnasamo.

Vsak posamezen vnos potrdite s klikom na gumb potrdi,
sicer se vnesena vsebina izgubi. S klikom na gumb
razveljavi boste izbrisali samo tiste dele, ki ste jih
pravkar spremenili, ne pa tudi morebitnega Zze

obstojecega vpisa. “ et ]

T m T [dovenske ) [RBeR el w]  [izberi zbirks = 1ZHOD
MODUL koledar dogodkov DS = i —
V sredinskem drop-downu za izbiro modula, e  unain e 22T SR
kliknete zeleno izberete modul, ki ga boste f e

vnasali. To naredite s klikom na napis VNOS pod  opis: Obvestila TR
imenom modula. V kolikor Zelite pregledati Ze e i
vnesene vsebine ali jih spreminjati, kliknete na
izbiro SEZNAM pod imenom ustreznega modula.
V okenca vnesete ustrezne podatke.

imenik
seznam
vnos

imenik zaposlenih
seznam
vnos

Bilten Sloven

i [v|druZenja Bruselj
Uaboratoria 7

i uredi
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wwe = == MODUL razpisi

aghendi £5 [ ruzpini [ smanan

DS

VEEBINE

Iz sredinskega drop-down menija izberemo moznost
»razpisi«. Z izbiro moznosti »seznam«, se nam osprejo
v seznamu vsi Ze vneseni razpisi, ki jih lahko s klikom
na gumb »ogled« spreminjamo in urejamo. S klikom
na gumb »vnos« vnesemo nove razpise, v polja
vhesemo vse potrebne parametre in vnos potrdimo.

MODUL napovednik seje "bs

vSERINE

3 oo

b $5. appaadnk pag | painan

1z sredinskega drop-down menija izberemo moznost
»napovednik seje«. Z izbiro moznosti »seznams, se
nam osprejo v seznamu vsi Ze vpisane seje, ki jih lahko

s klikom na gumb »ogled« urejamo in dopolnjujemo. S

klikom na gumb »vnos« vnesemo novo sejo, v polja

vnesemo vse potrebne parametre in vnos potrdimo. S

klikom na gumb »«dodaj tocke«, dodamo tocke in

gradiva dnevnega reda.
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POWERE 1 ARCUR

VSEBINE

# Intranet
Storitve in informacije
za zaposience
Splosna obvestila
Pravilniki
Obvestila UL
Diplome VSS
Diplome UNI
Presernove nagrade
Spletne knjiznice
Koristne poveve

DS

¢ Intranet

Spleéna obvestila
Pravilnila

Obvestia LL
Diplama V55
Dwlome UNI
Frafamave nagrade
Spletng knjidrnce
Koristne poveve

[ napovednik sej

[slovenska

naslov ‘
ord=s - izberi -
uredi
datum
zaletek
Gl \ | [zberiizMMA | [ dodaj

geniiek \ | CzberizvmA | [[dodaj

zapisnik \ | [izberiizMMA | [ dodaj
sklepi izberi iz MMA dodaj

[tiovenain Ta] | [rapovedni sef ™ [eEenabeo T 1ZHoo E’DS [Wovensis (%  [ragovednkesl (| [iden seo vl oo
RN | UMEIVALRIN e e ik e
©UREREVALNI slansbi e e il
L]
3| e sec vesstuum eros mec mi. Nam rmus diam, imgersiet <, congue ed,
naslov: weja }
o ivaenus abguam doler sed neque. Curabtur bs 8oy, 56 i scelerisgun
nrgani: Warmiga 18 unverntetn @udi sgetesianas
] i) o . e i k. corbti
sbendarn.
25.07.2007
satotok: 05.08,2007 10:00
(el |

oxnutek saplanilea: Yabilc 3 Viofaey oo 1s dalans dos

oxnutek skdepov: Uik 5 sencd ietokc LIUBUANA o semester bE-07doc

([Coeanam ) s ) [ meeti |

Dwlome LT
Fretemare nagrade
Spletre knjiirece
Konstne povere

el | Cbennin ] (dosu]
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ZBIRKE
Vnos povezav, e-postnega naslova in fotografij

e vnos priponke fotografije, elektronskega postnega seznama, elektronskega naslova ali
povezave; vnos je razdeljen v dve fazi:

1. faza: najprej vsebino vnesete v sistem, v zgornjem spustnem meniju 'izberi zbirko' (kjer
imate na izbiro vse vsebine) izberete vnos, izpolnite okna in povleCete vsebino iz mesta
kjer je shranjena ali pa jo pravilno zapiSete — povezava: http://www.ime.si. Ob kliku na
gumb potrd/ je vsebina vnesena v bazo.

2. faza: ko Zelite med besedilo umestiti vneseno vsebino, oznacite besedo (tekst) katero
Zelite, da bo povezava oz. dolocite mesto kjer naj se vsebina prikaze, ob kliku na to
besedo se bo odprla Zelena vsebina (priponka, povezava), kliknete ikono za vnos priponke
ali fotografije, povezave, elektronskega naslova in pokaZze se vam novo okno-baza
vsebine, izberete pravo in kliknete gumb poirdi. Vsebina se uvrsti na mesto, ki ste ga
oznadili.

Vnos potrdite z gumbom potrdi.

Fotografije in priponke — multimedijski arhiv s s N

Fotografije je potrebno najprej vnesti v bazo in jo naknadno pripeti
k vsebini kamor spada. Vnos fotografije izvedete tako, da izberete
moznost »vnos fotografij«.

Fotografija za vsebino

Vnesete naslov fotografije, le to izberete s gumbom »browse«.
Fotografiji lahko po Zelji dodate tudi opis, ki se bo na spletni strani
pojavil pod povecano fotografijo. Ce Zelimo, lahko fotografije
razvrstimo po kategorijah, ki jih predhodno doloc¢imo sami.
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Priponke, povezave in hitri gumbi za urejevanje besedila:
il gumb H1; za oblikovanje podnaslovov

il gumb za krepko pisavo (bold); oznacite del besedila, ki Zelite, da se prikazuje na spletni strani
»krepko« (bold) in kliknete na gumb.

;l gumb za nagnjeno pisavo (italic); oznacite del besedila, ki Zelite, da se prikazuje na spletni
strani » posevno« (italic) in kliknete na gumb.

il gumb za podcrtano pisavo (underline); oznacite del besedila, ki Zelite, da se prikazuje na spletni
strani » podcrtano« (underline) in kliknete na gumb.

£| gumb za oblikovanje tock (bullets); oznacite celotno besedilo, ki spada pod eno alinejo in
kliknete na gumb.

M gumb za vnos priponke iz zbirke; Ce Zelite v tekst umestiti priponko predhodno oznacite besedo
(tekst), kijer bi priponko umestili. Kliknite na levi gumb s priponko in pokaze se vam dodatno okno v
katerem lahko izberete pravo priponko, s klikom na potrdi je priponka umescena na Zeleno mesto.
Priponko morate najprej vnesti v zgornji menu 'izberi zbirko - MMA'

gumb za fotografijo iz zbirke; Ce Zelite v tekst umestiti fotografijo oznacite besedo (tekst), kjer
naj se fotografija pojavi. Kliknite na levi gumb s fotografijo in pokaze se vam dodatno okno v katerem
lahko izberete pravo fotografijo, s klikom na potrdi je fotografija uvrS¢ena na Zeleno mesto.
Fotografijo morate najprej vnesti v zgornji menu ‘izberi zbirko - MMA'

Tt
"';”l gumb za spletno povezavo iz zbirke; Ce Zelite v tekst umestiti spletno povezavo oznacite besedo
(tekst), ki naj bo na spletni strani kot povezava in sicer ob kliku nanj/o se bo Zeljena povezava
aktivirala, kliknite na gumb, pokaze se vam dodatno okno v katerem lahko izberete pravo povezavo, s
klikom na potrdi je povezava uvrscena na Zeleno mesto.
Povezavo morate najprej vnesti v zgornji menu 'izberi zbirko - POVEZAVE'

Tt
El gumb za vnos e-poste iz zbirke; Ce Zelite v tekst umestiti naslov e-poste moramo predhodno
oznaciti besedo (Ime, naslov), kamor bi e-postni naslov umestili. Kliknite na levi gumb e-posta in
pokaze se vam dodatno okno v katerem lahko izberete pravo e-posto, s klikom na potrdi je povezava
na e-posto umescena na zeleno mesto. y
Naslov e-posSte morate najprej vnesti v zgornji menu 'izberi zbirko E-POSTA'

"';rll gumb za spletno povezavo; Ce Zelite v tekst umestiti spletno povezavo oznacite besedo (tekst),
kliknite na gumb, pokaze se vam dodatno okno v katerem lahko vpiSete spletno povezavo — URL,
vklju€no z oznako http://

El gumb za e-posto; Ce zelite v tekst umestiti e-posto oznacite besedo (tekst), kliknite na gumb in
ustvari se spletna povezava. Pozorni moramo biti na to da oznacimo dejansko e-poSto (npr.
ime@gov.si), ne pa kako drugo besedilo.

url
il El gumba za povezave znotraj vsebine (sidro); e zelimo narediti povezave znotraj vsebine,
najprej oznacimo besedila do katerih naj bi bila povezava. Vsebino shranimo. Ponovno pritisnemo
gumb za urejanje, vpisSemo imena predhodno izbranih povezav, oznac¢imo ime povezave, pritisnemo
gumb »povezava s sidrom« - pokaZze se vam dodatno okno v katerem lahko izberete prej ustvarjene
notranje povezave.
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}u_rll . Cw v - - . . .
gumb za notranje povezave; Ce zelite obstojeci vsebini dodati povezavo na drugo vsebino, ki je
del spletisca, kliknete na gumb - pokaze se vam dodatno okno v katerem lahko izberete naslov
vsebine.

Vse spremembe je potrebno sproti pregledovati in kontrolirati.

Poleg urejevalnika si odprete Se va$ (testni) naslov spletne strani in ob vsakem vnosu kontrolirate
spremembo na vasi spletni strani. Za vsa morebitna vprasanja in dodatna pojasnila smo vam na voljo
na telefonski Stevilki 041 400 934 in tudi prek mail-a: tiva.turk@arctur.si

Pripravila:
Tiva Turk

OPOZORILO:
Uporabnisko ime in geslo sta zaupne narave, zato ga zaupamo samo skrbniku in le ta zanj tudi
odgovarja v primeru malomarnosti in izkoriscanja.
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